
 

ปฏทินิกจิกรรมสหกจิศกึษา 
ภาคการศกึษาที ่2/2558 

กองสหกจิศกึษา มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลรตันโกสนิทร์ 
กิจกรรมก่อนออกปฏบิตังิานสหกจิศึกษา 

วนั / เดือน / ป ี กิจกรรม ผูร้บัผดิชอบ 
 สมัครเข้าร่วมสหกิจศึกษา  

15 มิ.ย. – 17 ก.ค. 58 -ประชาสัมพันธ์ปฎิทินสหกิจศึกษา และข้อมูลแหล่งงานผ่านเว็บไซต์ กองสหกิจศึกษา 

 จัดหางานสหกิจศึกษา : สมัครงาน – สัมภาษณ์งาน  

20 ก.ค. – 28 ส.ค. 58 

-นักศึกษายื่นแบบค าร้องขอเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา (กสศ.01) ที่คณะ 
-นักศึกษายื่นใบสมัครงานสหกิจศกึษา(กสศ.02) ที่คณะ 
-นักศึกษายื่นแบบค าร้องขอหนังสอืขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาสหกิจศึกษา (กสศ.03)
ที่คณะ (เลือกสถานประกอบการ ต าแหน่งงานท่ีสนใจจากกองสหกจิ/คณะหรือแหล่งอื่นๆ
ที่สนใจ) 

นักศึกษา/คณะ 

31 ส.ค. -11  ก.ย.58 -คณะรวบรวมเอกสารใบสมัครส่งกองสหกิจศึกษา คณะ 
14  – 30 ก.ย. 58 -จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะหร์ับนักศึกษาสหกิจศึกษา กองสหกิจศึกษา 

1 – 30 ต.ค. 58 -นักศึกษาติดต่อสถานประกอบการเพื่อสอบถามการรายงานตัว 
(วัน  เวลา  สถานท่ี  บุคคลที่ต้องติดต่อในการรายงานตัว  การแต่งกาย  เอกสารที่ต้องใช้
เพิ่มเตมิ) แบบเสนองานสหกิจศึกษา/แบบตอบรับ((กสศ. 04) แจ้งผลการตดิต่อท่ีคณะ 

นักศึกษา/คณะ 

2 – 13 พ.ย. 58 -คณะรวบรวมแบบตอบรับส่งกองสหกิจศึกษาเพื่อท าหนังสือส่งตัวไปสถานประกอบการ คณะ 
16 – 30 พ.ย. 58 -จัดท าหนังสือส่งตัวนักศึกษาและเอกสารส าหรับสถานประกอบการ 

1.(กสศ. 11)  แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา 
2.(กสศ. 12)  แบบสอบถามส าหรบัพนักงานท่ีปรึกษา 

กองสหกิจศึกษา 

ธนัวาคม 2558 
(คณะก าหนด) 

-ปฐมนิเทศนักศึกษา  รับหนังสือสง่ตัว 
ฟังค าช้ีแจงปฏิทินการปฏิบัติงาน  รับหนังสือส่งตัวเข้าปฏิบตัิงานสหกิจศึกษารับแบบ
ประเมินการปฏบิัติงานสหกจิศึกษา (เอกสารส่งตัว แบบประเมิน กองสหกิจศึกษา
จัดเตรียมให้) 

คณะ/กองสหกิจศึกษา 

กิจกรรมระหวา่งออกปฏบิัตงิานสหกจิศกึษา 

11 – 15 ม.ค..59 
-นักศึกษาเข้ารายงานตัว  ปฐมนิเทศการท างาน ณ สถานประกอบการ  
-นักศึกษาส่ง (กสศ. 05) แบบแจ้งรายละเอียดงาน ต าแหน่งงานพนักงานท่ีปรึกษาและที่ตั้ง
หน่วยงาน ต่อกองสหกิจศึกษา 

นักศึกษา/อ.นิเทศ 

18 ม.ค. – 5 ก.พ. 59 
-นักศึกษาส่ง (กสศ. 06) แบบแจ้งแผนการปฏิบัตสิหกิจศึกษา ต่อกองสหกิจศึกษา 
(เพื่อให้อาจารย์ที่ปรึกษาตรวจแผนปฏิบัติงานท่ีไดร้ับมอบหมายและให้ค าแนะน าการ
ท างาน) 

นักศึกษา/อ.นิเทศ 

11 ม.ค. – 5 ก.พ. 59 

-นักศึกษาจัดท า (กสศ. 07) แบบบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจ าสัปดาห์ เสนอ
เพื่อทราบ ตามล าดับ 
1. เสนอพนักงานท่ีปรึกษาในวันสดุท้ายของการปฏิบัติงานของสัปดาห์ เพื่อให้
ข้อเสนอแนะ  และประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
2. เสนออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อทราบ  และให้ค าแนะน านักศึกษา (ทาง Mail) 
*** นักศึกษาท าซ้ าขั้นตอนตามล าดับตั้งแต่สปัดาห์ที่ 1 – สัปดาห์ที่ 16 (รวม 16 ฉบบั) 

นักศึกษา/อ.นิเทศ 



 
ปฏทินิกจิกรรมสหกจิศกึษา 
ภาคการศกึษาที ่2/2558 

 กองสหกจิศกึษา มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลรตันโกสนิทร์ 
กิจกรรมระหวา่งออกปฏบิัตงิานสหกจิศกึษา 

วนั / เดือน / ป ี กิจกรรม ผูร้บัผดิชอบ 

8 – 19 ก.พ. 59 

-นักศึกษาจัดส่งแบบแจ้งโครงร่าง / รายงานการปฏิบัติงาน (กสศ. 08) ต่อกองสหกิจศึกษา 
(หัวข้อและเนื้อหาของโครงร่างการศึกษา ต้องผ่านการเห็นชอบของสถานประกอบการและ
อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา) 

นักศึกษา/อ.นิเทศ 

-ประสานงานนดัหมายการนิเทศ ครั้งท่ี 1 (กสศ. 09) แบบแจ้งยืนยนัการนิเทศงานนักศึกษา
สหกิจศึกษา 

คณะ/อ.นิเทศ 

22 ก.พ. – 4 มี.ค. 59 -อาจารย์ออกนิเทศงานสหกิจศึกษา ครั้งท่ี 1 (กสศ. 10)แบบบันทึกการนิเทศงานสหกจิ
ศึกษา) ส่งกองสหกิจศึกษา 

คณะ/อ.นิเทศ 

22 ก.พ. – 4 มี.ค. 59 
-นักศึกษาส่งโครงร่างรายงาน : ปก  ส่วนน า  บทที่ 1-3  
(ให้พนักงานท่ีปรึกษาและอาจารยน์ิเทศสหกิจศึกษา ตรวจสอบเนื้อหาและรูปแบบ           
ในการนิเทศ  ครั้งท่ี 1) 

นักศึกษา/อ.นิเทศ 

21 – 25 มี.ค. 59 

-นักศึกษาส่งโครงร่างรายงาน  : บทที่ 1-4 
(ให้พนักงานท่ีปรึกษาและอาจารยน์ิเทศสหกิจศึกษา เพื่อตรวจสอบด้านเนื้อหาและรูปแบบ) 

นักศึกษา/อ.นิเทศ 

-ประสานงานนดัหมายการนิเทศ  ครั้งท่ี 2 (กสศ. 09) แบบแจ้งยืนยนัการนิเทศงานนักศึกษา
สหกิจศึกษา 

คณะ/อ.นิเทศ 

28 มี.ค. – 8 เม.ย. 59 

-อาจารย์ออกนเิทศงานสหกิจศึกษา ครั้งท่ี 2 (กสศ. 10)แบบบันทึกการนิเทศงานสหกจิ
ศึกษา) ส่งกองสหกิจศึกษา 

คณะ/อ.นิเทศ 

-นักศึกษาส่งโครงร่างรายงาน : บทที่ 1-5  
(ให้พนักงานท่ีปรึกษาและอาจารยน์ิเทศสหกิจศึกษา ตรวจสอบเนื้อหาและรูปแบบ           
ในการนิเทศ ครั้งท่ี 2) 

นักศึกษา/อ.นิเทศ 

11 – 29 เม.ย. 59 พนักงานท่ีปรึกษาประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา (กสศ. 11) แบบประเมินผล          
การปฏิบัติงานของนักศึกษา 

สถานประกอบการ 

2- 6 พ.ค. 59 
-นักศึกษาน าเสนอผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ต่อพนักงานท่ีปรึกษา และผู้บริหาร นักศึกษา/สถานประกอบการ 

-จัดท า (กสศ. 13) หนังสือยินยอมให้เผยแพรร่ายงานปฏบิัติงานสหกจิศึกษา นักศึกษา/สถานประกอบการ 

-เสร็จสิ้นการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  ณ  สถานประกอบการ  
กจิกรรมหลงัการปฏบิตังิานสหกจิศกึษา 

9 – 13 พ.ค. 59 
-นักศึกษาส่งเอกสารแบบประเมินผลการปฏิบตัิงานจากสถานประกอบการต่ออาจารย์      
ที่ปรึกษา (เอกสารปดิผนึก) (กสศ. 11) แบบประเมินผลการปฏิบตัิงานของนักศึกษา นักศึกษา 

9 – 13 พ.ค. 59 

- ปัจฉิมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา 
(กสศ. 14) แบบประเมินผลรายงานสหกิจศึกษา 
(กสศ. 15) แบบสรุปผลการประเมนิผลการเข้าร่วมสหกจิศึกษา                   
-จัดส่งรายงานฉบับสมบรูณ์ทีไ่ดร้บัอนุญาตเผยแพร่ แนบแบบ (กสศ. 13) หนังสือยินยอมให้
เผยแพรร่ายงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
-จัดส่งเกรดรายวิชาสหกิจศึกษาทีฝ่่ายทะเบยีนและประมวลผล 

คณะ/นักศึกษา/ 
กองสหกิจศึกษา 

 


